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成功高中無障礙站公告發佈簡易說明 

 
壹、 網址名稱: https://www2.cksh.tp.edu.tw 

亦可輸入 www.cksh.tp.edu.tw 系統亦會自動轉址 
貳、 登入後台 

請於首頁底部【登入】處點選 

 
參、 出現登入視窗，輸入帳號及密碼，按登入進入後台 

 

肆、 更改密碼： 進入後台後，滑鼠移至右上角-您好，帳號名，點選編輯我的個人資訊。在個

人資訊區下半方區域中點選產生密碼鈕，在出現的輸入框中輸入新的密碼，建議密碼長度超過

14 位並包含英文大小寫、數字及特殊符號，系統會檢核強度。完成後必需點選個人資訊區最下

方  鈕始完成密碼修改作業。 

http://www.cksh.tp.edu.tw/
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伍、 撰寫新公告 

於後台面板左側功能表內，在[公告管理系統]點選[發佈公告]選項，如下圖 

 
  出現編輯視窗，如下圖畫面: 
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撰寫公告建議由上而下遂項作業，操作說明如下: 
(1) 發佈公告單位：系統會自動帶出帳號登入時的身份名稱，如果為處室帳號((如:教務處、學務

處….)尚可選取所屬組別(如:教學組、註冊組…..) 
(2) 公告等級：選擇[重要]、[急件]、[營隊]會在前台公告顯示區該則公告主旨前現顏色字樣。注意:

如選擇營隊，則於下方公告類別區必須配合勾選營隊活動。 
其中有三公告類別是針對特定身份，請留意勾選： 
活動競賽：針對學生各項活動及競賽 
營隊活動：針對學生營隊活動(屬活動競賽的子類別) 
研習資訊：針對教職員各項研習及活動 

(3) 公告類別：請依據公告內容勾選，可複選，該則公告發佈後即會於前台頁面不同公告區皆會出

現。 
(4) 公告主旨：內容勿超過文字框輸入範圍。 
(5) 公告日期：設定該則公告起迄日期。 
(6) 公告內容：一般情況下，請先確認右上角編輯模式為預覽。公告內容文字長度不限，但寬度以輸

入框邊界為限。 
(7) 聯絡人資訊：系統會自動帶出帳號登入時的身份相關資訊，旨在發佈公告後，瀏覽者如有疑義有

直接諮詢管道；可修正內容或選擇不顯示。 
(8) 瀏覽次數：可不必輸入，系統自動由 0 開始計數。 
(9) 相關附件：滑鼠點選[點擊插入附件]後，會自動出現 10 個附件輸入頁面。由於本校網站已通過

NCC 審核無障礙標障 AA 級，請同仁配合規則傳入附件 
一、 附件檔名不使用無意義序號：請將附件檔名改為中英文字可辨示相關涵意：否則選擇檔案
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後，必需再輸入連結標題說明文字。同時因附件上傳系統後會保存該使用者儲存空間，為

避免檔名重複，建議可於檔案名前或後加入日期，例：20181222 國文閱讀心得發表會.pdf
或國文閱讀心得發表會 20181222.pdf 

二、 附件檔型限制：建議優先使用 pdf 格式，否則微軟 Office 系列格式請轉存為開放文件格式

(Open Document Format, ODF)如 odt、ods、odp，本校目前腦裝 2016 Office 版本可於另存新

檔時儲存檔型(T)選擇 OpenDocument 格式。 
三、 目前系統開放的上傳檔案格式如下： 

pdf jpg png odt odx odp 7z zip 
(10) 相關連結：滑鼠點選[點擊插入網址]後，會自動出現 5 個網址輸入頁面。由於本校網站已通過

NCC 審核無障礙標障 AA 級，請同仁配合規則建立連結址資訊 
一、輸入網址後，必須於下方連結標題輸入該網址代表名稱，例：網址：

https://www2.cksh.tp.edu.tw，連結標題輸入：成功高中官網。 
(11) 張貼公告：待公告內容完成後，點選張貼公告，系統會跳出一個視窗呈現大致內容，並檢查輸

入資料合法性，如無誤待按下確定鈕，完成一則公告發佈。 
 
陸、 置頂公告管理 

於後台面板左側功能表內，在[公告管理系統]點選[置頂公告管理]選項，如下圖 

 
置頂公告功能，旨在讓各單位，對重要公告訊息做置頂顯示功能，避免洗板影響，目前各單位擁

有 1 至 3 則的決定權，如有超過部份請電洽網路中心處理。 
置頂公告並不會隨公告結束日期而消失，完全需發佈人自行處理。 
 

柒、 修改公告內容 

完成公告有二種修正方法: 
一、後台模式：於後台面板左側功能表內，在[文章]點選[全部文章]選項，如下圖 

https://www2.cksh.tp.edu.tw/
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右側會出現登入帳號所有公告、文章內容，滑鼠游標移至的標題點選[編輯]即可進入編輯畫

面；點選[回收桶]則為刪除。 

 

二、前台模式：於後台畫面中在左上方點選  即回至前台網頁畫面，可以

在所屬公告區找到需修正公告點選該標題出現該篇內容後點選右上方[編輯]鈕。即可修正內

文。 
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捌、 前台網頁編輯公告：可於網頁右上角點選[發佈公告]鈕進入後台;工作區。 

 
玖、離開系統：先回至首頁並在網頁最下方右側點選[登出]完成離開編輯權限。 

 
 
拾、影像、音樂(聲音)資料 
鑑於無障礙網站規定多媒體資訊置於網頁中必須加入該媒體內容，例如:影像必須加註說明該影像內

容；音樂必須加註該音樂歌詞或音樂曲風內容。因此本校架設一台專用伺服器供各單位存放多媒體

資訊，網址：http://cgnas.cksh.tp.edu.tw/photo 或在桌面建立捷徑\\203.64.138.14\photo，帳號密碼

可使用無障礙網站的處室帳密或濟城雲端硬碟的個人帳密。上傳影像請先建立相簿名稱或資料夾名

稱，建議日期+主題名(201810 北海岸服務學習淨灘)進入相簿或資料夾後再上傳影像。

 

http://cgnas.cksh.tp.edu.tw/photo
file://203.64.138.14/photo

